А Н К Е Т А

Уважаемый кандидат! Для рассмотрения Вашей кандидатуры на вакантную позицию, необходимо заполнить данную анкету. Компания гарантирует конфиденциальность полученной информации 

Дата: _____________
Кандидат на должность________________________________________________________________________
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения:          
	Гражданство

	Дом.  адрес
	

	Прописка/ регистрация
	

	Электронный  адрес
	

	Телефон домашний
	Телефон моб:

	Семейное положение
	

	Род занятий мужа/жены
	

	Дети (пол, возраст)
	


ОБРАЗОВАНИЕ
	Название учебного заведения
	Специальность
	Период обучения
	Дата получения диплома

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ОПЫТ РАБОТЫ

	Укажите всю информацию о Вашей настоящей и предыдущей работах (исключая службу в армии).

	Включите как работу по совместительству, так и временную работу.

	Место работы
	Период
(с…   по…)
	Продолжительность
рабочего дня
	Должность и функциональные обязанности
	Месячный заработок
	Причины, по которым Вы меняли места работы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 

	Приходилось ли Вам управлять коллективом (сколько человек и где)?
	

	Друзья, родственники, работающие

в нашей Компании  или её филиалах.
	Кто
	

	
	Где
	

	

	На какой должности Вы видите себя на нашей фирме? 
	

	
	

	Заработная плата,

которую Вы желали бы получать? На ИС и после ИС
	.
	
	

	

	Из какого источника Вы узнали о нашей Компании?
	

	Пробовали ли Вы раньше устроиться к нам на работу?
	 
	   FORMCHECKBOX 


	

	Уровень пользования ПК (языки, программы)
	

	Знание иностранных языков (язык / уровень знания)
	

	Наличие водительского удостоверения (укажите категории)
	

	Наличие автомобиля (марка)
	

	

	Воинская обязанность
	Если освобождены, то почему?
	Основные обязанности в период службы

	Служба завершена
	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Освобожден от службы
	 FORMCHECKBOX 

	
	

	

	Общественная деятельность, хобби, другие интересы.

	Книги 

	Автомобили

	Природа

	

	

	Пожалуйста, используйте это место для дополнительной информации, которая, по Вашему мнению, могла бы
быть полезной для нас.

	

	

	

	

	РЕКОМЕНДАТЕЛИ

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Вся изложенная выше информация является полной и верной.
Подпись заполнителя анкеты:



	Заключение специалиста отделения персонала компании:

Дата:_________________Подпись                                                                                                                Фамилия инициалы

	Заключение руководителя подразделения компании:

Дата:_________________Подпись                                                                                                               Фамилия инициалы

	Ометка руководителя отдела кадров о приеме на работу (дата и номер приказа)

Дата:_________________Подпись                                                                                                               Фамилия инициалы


